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TRAKU R. SENUJU TRAKU ANDZEJAUS STELMACHOVSKIO PAGRINDINES
MOKYKLOS
APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky r. Senyjy Traky AndZejaus Stelmachovskio pagrindinés mokyklos bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais
tvarkos apraSas (toliau- Tvarkos aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo
istatymo ( Zin., 1991, Nr. 23-593; 2011, Nr. 38-1804) 40 straipsnio 3 dalimi ir Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2011 m. lapkri¢io 30 d. jsakymu Nr. V- 2310 ,,Dél
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
apriipinimo jais tvarkos aprago® ir Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr.
55-1049, 2008, Nr. 113-4290) 16 straipsnio 4 dalimi.

2. Sis Tvarkos aprasas nustato Traky r. Senyjy Traky AndZejaus Stelmachovskio pagrindinés
mokyklos  (toliau mokyklos) apriipinimg bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais, mokymo
priemonémis ir literatiira, vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijima, perskirstyma, mokyklos
vadovy jgaliojimus.

3. Tvarkos aprase vartojamos savokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovélis, skirtas konkre¢iam ugdymo tarpsniui arba
klasei, ugdymo sri€iai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar
skaitmeninés priemonés, daiktai, medziagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo
priemonéms laikyti reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

Leidéjas/teikéjas — autorius, autoriy grupé, leidykla ar kitas juridinis asmuo, susijgs su
vadoveliy ir mokymo priemoniy rengimu, leidyba ir platinimu.

Mokymo priemonés — vadovélj papildan¢ios mokymo priemonés, mokytojo knyga,
prieSmokyklinio ugdymo priemonés, specialiosios mokymo priemonés, skaitmeninés mokymo
priemonés, ugdymo procesui reikalinga literatiira, daiktai, medziagos ir jranga.

Naujas vadovélis — pirmg kartg leidziamas vadovélis (vadovélio komplektas) arba vadovélis
(vadovélio komplektas), kurio turinys atnaujintas daugiau nei 30 proc.

Pataisytas vadovélis — vadovélis (vadovélio komplektas), kurio medziaga pakeista arba
papildyta naujais (tekstiniais ar vaizdiniais) elementais maziau kaip 30 proc.

Vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo mokymo priemong, turinti metoding
saranga.

Vadovéliy komplektas — vadovelis, mokytojo knyga ir vadovélj papildancios mokymo
priemongs, kurias sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné struktiira.

Vadovélio (vadovélio komplekto) rankrastis — visas vadovélio (vadovélio komplekto)
tekstas su iliustracijomis ar parengtas vadovelio maketas.

II. VADOVELIO SAMPRATA

4. Vadovélio paskirtis — padéti mokiniams siekti $vietimo ir mokslo ministro patvirtintose
bendrosiose programose (toliau — Bendrosios programos) apibrézty ugdymo tiksly ir rezultaty, t. y.



plétoti kompetencijas — kurtis vertybiniy nuostaty sistema, jgyti reikiamy ziniy, gebéjimy, jgudziy,
Ziniy ir supratimo.
5. Pagrindinés vadovélio funkcijos yra Sios:

5.1. skatinti mokinio (toliau — mokinys), besimokanc¢io pagal pradinio, pagrindinio ir
specialiojo ugdymo programas, mokymosi motyvacijg ir padéti ugdytis vertybines nuostatas, kurios
svarbios formuojantis sgmoningg poziir; ] mokymasi, renkantis tolesn¢ ugdymosi kryptj ir
brandinant asmens doring, kultiiring, tauting ir pilieting savimong;

5.2. visoms ugdymo sritims ir dalykams skirti vadovéliai turi sudaryti galimybes
plétoti mokiniy bendruosius asmens gebéjimus (mokymosi mokytis, socialinius, komunikacinius,
pazintinius, veiklos ir kt.) ir specifinius to dalyko (ugdymo srities) gebéjimus;

5.3. padéti mokiniui jgyti biitiny ziniy ir ugdytis supratimg teikiant jam aktualig
informacijg: specialiai mokymuisi atrinkta, susistemintg, integruota ir pritaikyta medziaga ir
nuorodas j kitus informacijos Saltinius.

6. Pagrindiniai vadovélio turinio metodiniai principai:

6.1. SiuolaikiSkumo principas — vadovéelis atitinka Siandieninés demokratinés
visuomeneés poreikius, Siuolaikinés edukologijos ir naujausius mokslo ir praktikos reikalavimus,
atliepia Lietuvos Svietimo raidos kryptj;

6.2. sistemingumo principas — vadovélis turi bendra koncepsija, aiskig loging sistema,
teikiama medziaga ir siilomi metodai remiasi mokiniy anks€iau jgyta patirtimi, gebéjimais ir
Ziniomis; konkretaus vadovélio medziaga derinama su to paties dalyko , ugdymo srities, tos pacios
klasés, amziaus grupés kity dalyky ir kity klasiy, amziaus grupiy vadovéliais;

6.3. kontekstualumo principas — vadovélyje atsizvelgiama j mokinio gyvenimo
konteksta: teikiama medziaga susijusi su mokinio patirtimi ir interesais, jo aplinka, jau pazjstamais
reiSkiniais, padeda suvokti savo tautos, valstybés, Europos ir pasaulio kultirinj kontekstg ir
atskleisti bendrazmogiskasias vertybes;

6.4. aktyvumo ir kirybiSkumo principas — vadovélis yra patrauklus, medziagos
pateikimo formos ir uZduoCiy jvairové skatina mokiniy aktyvumag ir kirybiSkumg, mokiniy
mokymosi motyvacija, nora tobuléti; vadovélis turéty padéti ugdyti mokiniy kognityvinius ir
metakognityvinius gebéjimus, skatinti apmastyti mokymosi veiklg ir pasiekimus, asmenine raidg ir
koreguoti ugdymosi procesa;

6.5. prieinamumo principas — vadovélis atitinka mokiniy amZiaus tarpsnio ypatumus,
skirtingas fizines ir psichines galias, ankstesnj pasirengima, mokymosi stiliy, taip pat specialiuosius
ugdymo(si) poreikius;

6.6. lygiy galimybiy principas — vadovelyje siekiama neSaliSkumo lyties, amziaus
grupiy, nejgalumo, gebéjimy, socialinés padéties, raseés, etninés priklausomybés, religijos ar
isitikinimy atzvilgiu;

6.7. vaizdumo principas — vadovélyje tikslingai derinama Zodiné ir vaizdiné
(iliustracijos, reprodukcijos, nuotraukos, lentelés, Zzemélapiai ir t.t.) informacija, Zodinis tekstas
plétojamas pasitelkus vaizding medziaga;

6.8. aiSkumo principas — Zodinis vadovélio tekstas mokiniams imlus suvokti, glaustas,
logiskas, atitinkantis taisyklingos kalbos reikalavimus.

III. MOKYMO PRIEMONIU PASKIRTIS

7. Mokymo priemoniy paskirtis — padéti mokiniams siekti ugdymo srities, integruoto kurso,
dalyko bendrojoje programoje ar dalyko modulyje numatyty mokymo ir mokymosi tiksly ir
kompetencijy, skatinti motyvacijg mokytis, aktyvy ir savarankiS$kg mokymasi.

8. Vadovelj papildancios mokymo priemonés (pratyby sasiuviniai, chrestomatijos, skaitiniai,
uzdavinynai, atlasai, Zemélapiai, garso ar vaizdo jrasai, kompiuterinés laikmenos, Zodynéliai,
Zinynai, kortelés, paveiksléliai, plakatai, skaidrés ir kita) papildo vadovélio medziagg. Pagrindinés
vadovel] papildan¢iy mokymo priemoniy funkcijos yra §ios:



8.1. papildyti ir konkretizuoti vadovélio medziaga, atskleisti naujus nagrinéjamy temy
aspektus;

8.2. skatinti aktyvig ir jvairia mokinio veiklg pateikiant jvairias uzduotis, skirtas
taikomojo ir kiirybinio pobiidzio veiklai;

8.3. diferencijuoti uzduotis ir mokiniams keliamus reikalavimus pagal jgyty Ziniy ir
gebéjimy lygj;

8.4. individualizuoti mokiniy darbg atsizvelgiant j jy gebéjimus, mokymosi stiliy,
ugdymosi poreikius, polinkius ir interesus;

8.5. padéti mokytojui jvertinti mokiniy pasiekimus ir patiems mokiniams jvertinti savo
rezultatus, i$skirti pasiekimus, problemas ir spragas, numatyti tolesnes mokymosi perspektyvas.

9. Mokytojo knyga (mokytojui skirta metodiné priemon¢) padeda planuoti, organizuoti,
diferencijuoti ir individualizuoti ugdymo procesa dirbant su vadovéliu ir teikia ugdymo procesui
reikalingos papildomos medziagos. Pagrindinés mokytojo knygos funkcijos yra Sios:

9.1. padéti planuoti, organizuoti, diferencijuoti ir individualizuoti, vertinti mokymo ir
ugdymo procesa atsizvelgiant | mokiniy amziy, gebé¢jimus, specialivosius ugdymo poreikius ir
dalyko (ugdymao srities) ypatybes;

9.2. siiilyti mokymo strategijas ir veiklas, pritaikytas jvairiems mokiniy poreikiams ir
ugdymosi stiliams;

9.3. pateikti papildomg  mokymo medziaga, kuri padéty veiksmingiau siekti
Bendrosiose programose apibrézty mokiniy pasiekimy.

10. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo priemonés (literatiira, zaislai, daiktai ir
medziagos) padeda ikimokyklinio ir prieSmokyklinio amZiaus vaikui nattraliai ugdytis mokymuisi
mokykloje reikalingus gebéjimus. Ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo priemoniy paskirtis —
ugdyti aktyvy, smalsy, savo gebéjimais pasitikint], paZinti ir mokytis norintj ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio amziaus vaika, sudaryti jam prielaidas toliau s€ékmingai ugdytis mokykloje.

11. Specialiosios mokymo priemonés (vaizdinés, techninés, demonstracinés, skaitmeninés
mokymo priemonés, Zaislai, daiktai, medZiagos, literatiira ir specialiyjy poreikiy mokiniams skirti
pratyby sasiuviniai) parengtos ar pritaikytos specialiyjy poreikiy mokiniams ugdyti. Jos padeda
specialiyjy poreikiy mokiniams ugdytis mokymuisi reikalingg kompetencija, jgyti socialiniy ir
kasdienio gyvenimo jgiidZiy, skatina motyvacija mokiytis.

12. Kompiuterinés mokymo priemonés (moderniomis technologijomis sukurtos elektroninés
ugdymo priemones), naudojamos ugdyme mokymo ir mokymosi kokybei gerinti, skatina mokiniy
motyvacijg mokytis, ugdo jo bendrasias kompetencijas ir individualizuoja mokymasi.

13. Ugdymo procesui reikalinga literatiira (programiné, informaciné, mokslo populiarioji,
vaiky, metodiné) padeda ugdyti mokiniy skaitymo ir kalbos jgiidzius, komunikavimo ir kulttring
kompetencijas, informacinius gebéjimus, teksto analizavimo ir interpretavimo jgtidzius, gebéjima
veikti jvairiose socialinése ir kultiirinése situacijose, formuotis pilieting savimong. Metodiné
literatiira padeda mokytojui veiksmingiau ir kokybiskiau organizuoti ugdymo procesa.

14. Daiktai, medZiagos ir jranga (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingos darbo, kiirybos,
informacinés ir vaizdinés priemoneés) padeda mokiniams susipazinti su dalyko specifika, tobulina
praktinius gebéjimus, teikia galimybiy karybiskai atlikti uzduotis, pagyvina ugdymo procesa. Sios
priemonés padeda mokiniams sutelkti démesj, geriau suvokti dalyko temas ir uzduotis, jsiminti ir
suprasti teikiamg informacija.

IV. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

15. Mokykla jsigyja vadovélius ir mokymo priemones Traky rajono savivaldybés
administracijos $vietimo ir sporto skyriui paskyrus mokinio krepselio 1ésas pagal mokiniy skaiciy.
16. Uz mokinio krepselio 1€Sas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti.
16.1. vadovéliy, jrasyty Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazéje;
16.2. specialiyjy mokymo priemoniy;
16.3. ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo priemoniy;



16.4. vadoveélj papildanc¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

16.5. mokytojo knygy;

16.6. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

16.7. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

16.8. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

17. Be mokinio krepselio 1éSy, vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali buti
skiriama 1¢Sy 18 savivaldybés ir valstybés biudzety.

18. Mokyklos bibliotekininké, iSanalizavusi esamg vadovéliy fonda ir mokyklos poreikius,
parengia sarasus ir uzsako reikalingy vadovéliy, vadovélj papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus
pratyby sasiuvinius), mokytojo knygy, ugdymo procesui reikalingg literattira.

19. Bibliotekininké uz mokinio krepselio 1¢éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms
isigyti, uzsako mokyklai vadovélius, vadovélius papildanc¢ias mokymo priemones, mokytojo
knygas, ugdymo procesui reikalingg literatiirg, aptarus mokyklos mokytojy metodinése grupése,
pritarus metodinei tarybai.

20. Bibliotekininkeé, vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais teisés aktais,
pateikia Radviliskio rajono savivaldybés Svietimo ir sporto paslaugy centrui vadovéliy, vadovélius
papildanéiy priemoniy, mokytojy knygy ir kitos literatiiros poreikj.

21. Mokyklos tikvedé, vadovaudamasi mokytojy metodinés tarybos ir direktoriaus patvirtintu
1¢8y paskirstymo jsakymu, uzsako ir vykdo mokymo priemoniy ir specialiyjy mokymo priemoniy
uzsakymus.

22. Mokyklos tkvedé vykdo mazos vertés priemoniy pirkimus . Pagrindinéms priemonéms
pirkti turi buti gautas Radviliskio rajono tarybos leidimas.

23. Pratyby sasiuvinius moksleiviai jsigyja savarankiSkai pagal dalyko mokytojo
rekomendacijas.

24. Uz bendrojo lavinimo dalyky vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo 1éSy
panaudojimg atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

25. Uz vadoveliy, specialiyjy mokymo priemoniy, vadovelius papildanéiy mokymo
priemoniy, mokytojy knyguy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros, skaitmeniniy mokymo
priemoniy pristatyma j mokykla atsakinga mokyklos tkvede.

26. Ukvedé, gavusi vadovélius, mokytojo knygas, ugdymo procesui reikalingg literatiirg,
priima, registruoja ja apskaitos dokumentuose ir iSduoda bibliotekininkei pasirasant ant turto
atidavimo naudoti akto.

27. Ukvedé mokymo priemones, specialigsias mokymo priemones, skaitmenines mokymo
priemones priima, registruoja apskaitos dokumentuose ir i§duoda mokytojams ir kitiems pagalbos
teikimo specialistams pasirasant ant turto atidavimo naudoti akto.

V. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PERSKIRSTYMAS

28. Mokiniai apriipinami vadovéliais ir mokymo priemonémis mokyklos nustatyta tvarka:

28.1. 1-10 klasiy mokiniams reikalingus vadovélius bibliotekininké iSduoda
mokytojams, pasirasant ,,Vadoveliy iSdavimo — graZinimo lape*; lapas saugomas bibliotekoje;

28.2. visi vadovéliai grgzinami | bibliotekg pasibaigus mokslo metams arba lieka pas
mokant] mokytoja, jei vadovéliai bus reikalingi ir kitiems mokslo metams;

28.3. mokinj, atvykusj j mokyklg prasidéjus mokslo metams, bibliotekininké apriipina
vadovéliais mokyklos nustatyta tvarka;

28.4. nesant galimybés atvykusj per mokslo metus mokinj apriipinti vadovéliais, jie gali
biiti perduodami i§ tos mokyklos, kurioje mokinys mokesi, pasiraSant mokykloms vadovéliy
perdavimo — priémimo aktus;

28.5. mokinys, isvykdamas i§ mokyklos, vadovélius grazina mokyklos darbo tvarkos
taisyklése nustatyta tvarka; vadovéliai grazinami ir pasibaigus ugdymo procesui;

28.6. mokiniui, iSvykstanc¢iam | kitos savivaldybés mokykla, vadovéliai neperduodami;



28.7. mokykly tarpusavio susitarimu ir pasiraSius perdavimo — priémimo aktg
vadoveéliai ar mokymo priemonés gali biiti skolinami, bet ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.

VI. ATSAKOMYBE

29. Uz vadovelius, iSduotus dalyky mokytojams, atsako juos paémes asmuo. Uzpildomas
vadovéliy i8davimo — grazinimo lapas, kuris saugomas mokyklos bibliotekoje.

30. 1-10 klasése dirbantys mokytojai, iSduodami vadovélius mokiniams, pildo vadovéliy
iSdavimo — grazinimo lapus, kuriuose nurodo mokinio pavard¢ ir varda, vadoveliy autoriy ir
pavadinima, leidimo metus. Mokiniai pasiraso gaudami vadovélj, mokytojas pasiraso mokiniui
grazinus vadovel;.

31. Mokytojas, nutraukes darbo sutartj su mokykla, is¢jes ilgalaikiy atostogy, vadovélius,
iSduotus mokiniams, grazina bibliotekininkei.

32. Sugadinus arba pametus vadovelj, jo komplekto dalj, yra nuperkamas toks pat vadovélis,
komplekto dalis arba atlyginama jo piniginé verté.

33. 1-10 klasiy mokiniams, negrazinusiems vadovélio, ji sugadinusiems ir neatlyginusiems
zalos iki kity mety rugséjo mén. 1 d., nebus isduodamas to dalyko vadovélis kitais mokslo metais.

34. Pametus arba sugadinus vadovélj, esant mokinio Seimos sunkiai materialinei padéciai,
tévai, glob¢jai arba dalyko mokytojas raso prasyma mokyklos direktoriaus vardu dél vadovélio
nuraSymo.

35. Mokytojas ar mokinys, palikdamas mokykla, privalo atsiskaityti uz vadovélius. Klasés
auklétojas ar Kitas darbuotojas, atidaves neatsiskai¢iusiam mokiniui dokumentus, yra atsakingas uz
prarastus vadovélius.

36. Nebegaliojanéius, susidévéjusius, sugadintus ir pamestus vadovélius nuraSo mokyklos
direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija.

37. Bibliotekininké tvarko vadovéliy fondg vadovaudamasi bibliotekos normatyviniais
dokumentais: pildo vadoveliy visumingés apskaitos knyga bei apskaitos korteles, nuraSo
nebegaliojancius, susidévéjusius, sugadintus ir prarastus vadovélius.

38. Nebegaliojancias, susidévéjusias, sugadintas ir prarastaS mokymo priemones nuraso
tikvedeé, atsizvelgdama j inventorizacijos komisijos sprendima.

39. Mokyklos mokytojai susipazjsta su vadovéliy, specialiyjy mokymo priemoniy, vadovélj
papildan¢iy mokymo priemoniy apskaitos ir iSdavimo tvarka ir laikosi reikalavimy.

40. Su vadovéliy priémimo — iSdavimo ir atsakomybés uz juos tvarka moksleivius
supazindina klasiy auklétojai.

41. Uz vadovéliy fondo apskaitg, tvarkymg atsakinga mokyklos bibliotekininké, Kkuri
vadovaujasi apsirlipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka.

MOKYKLOS VADOVO JGALIOJIMAI

42. Mokyklos vadovas:

42.1. vadovaudamasis Traky rajono tarybos sprendimu, nustato mokyklos apripinimo
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais, jy komplekty dalimis, mokymo priemonémis ir literatira
tvarka, vadovéliy, jy komplekty daliy priémimo ir iSdavimo mokiniams tvarka;

42.2. paskiria asmenis, atsakingus uz vadoveliy ir mokymo priemoniy uZsakyma,
pirkimus, apskaitg ir saugojima;

42.3. mokyklos metodinei tarybai pritarus, tvirtina jsigyjamy vadovéliy ir mokymo
priemoniy sarasus;

42.4. iki nustatytos datos uzsako vadovélius bei mokymo priemones ir uz juos atsiskaito
su leid¢jais ir tiekéjais.




