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MOKYKLA
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Senujy Traky Andzejaus Stelmachovskio pagrindinés mokyklos finansy kontrolés taisyklés
(toliau — taisyklés) reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg mokykloje bei darbuotojy,
atliekanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe, siekiant tinkamai jgyvendinti teisés akty
reikalavimus finansy kontrolei.
2. Taisyklés parengtos vadovaujantis 2002 m. gruodzio 10 d. Nr. IX-1253 , Lietuvos
Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu® ir vélesniais jo pakeitimais, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 , Dél minimaliy
finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m.
lapkric¢io 29 d. jsakymu Nr. 1K-362 ,,D¢l Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m.
geguzes 8 d. isakymo Nr. 1K-123 |, D¢l minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo*
pakeitimo*, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170
,Del biudzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo*, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2015 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1K-389 ,.Dé¢l finansy
ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymo Nr. 1K-170 ,,D¢l BiudZetiniy jstaigy buhalterinés
apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo* pakeitimo® ir kitais teisés aktais.

UKINIU OPERACIJU ATLIKIMAS IR TVIRTINIMAS

3. Senujy Traky Andzejaus Stelmachovskio pagrindinés mokyklos direktorius patvirtina
asmeny, kurie turi teis¢ suraSyti ir pasiraSyti apskaitos dokumentus, saraSa ir jy parasy
pavyzdzius. Uz apskaitos dokumenty suraSymg laiku ir teisingai, uz juose esan¢iy duomeny
tikrumg ir Gikiniy operacijy teisétuma atsako apskaitos dokumentus suraS¢ ir pasiraS¢ asmenys.
Buhalterinei apskaitai tvarkyti tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy duomenys registruojami
registruose. Mokykloje tikinés operacijos tvarkomos pagal mokyklos direktoriaus patvirtinta
buhalteriniy saskaity plang. Uz teisingg tkiniy operacijy registravimg registruose atsakingas
apskaitininkas ir vyr. buhalteris.

4.  Sprendimus dél tikiniy operacijy atlikimo priima mokyklos direktorius.

FINANSU KONTROLES TIKSLAI, PRINCIPAI, NUOSEKLUMAS

5. Finansy kontrolé mokykloje turi uztikrinti Siy tiksly jgyvendinima:
5.1. efektyvy, ekonomiska, rezultatyvy, skaidry ir pagal paskirtj valstybés turto naudojima;
5.2. laiku gaunamg finansine informacijg, patikimos ir tikslios atskaitomybés sudaryma,
programy vykdymo ir kity ataskaity pateikima;

5.3. teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy laikymasi,
5.4. mokyklos turto apsaugg nuo sukciavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto
valdymo ir kity neteiséty veiky;

5.5. teisingg mokyklos programy samaty sudaryma ir vykdyma;
5.6. seékmingg planavimo procesa;

5.7. efektyvy darbo istekliy naudojima.



6. Kad finansy kontrolé buty veiksminga, ji turi atitikti §iuos Kriterijus:
6.1. funkcionuoti nenutrukstamai;
6.2. buti tinkama — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;
6.3. biti efektyvi — jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti gaunamos naudos.

7. Atliekant kontrolg, laikomasi tokio nuoseklumo:
7.1. ISankstiné kontrol¢ yra atlickama prie§ jgyvendinant su finansiniy iStekliy
panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems asmenims, turto panaudojimu susijusius
sprendimus, juos priimant arba atmetant. Sprendimai gali biiti priimami tik tuomet, kai juos
patvirtina atsakingas uz iSanksting kontrol¢ darbuotojas. Jos metu nustatoma projekto,
jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ir ar tam tikslui sgmatoje numatytos 1éSos, ar 1€Sy
pakanka. ISankstinés kontrolés paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti 1ésy, materialiniy
vertybiy. Uz iSanksting kontrole atsako vyr. buhalteris.
7.2. Einamoji kontrol¢ — 1éSy naudojimo metu atlieckama kontrolé. Atskiriamos tkiniy
operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo ] apskaita bei turto saugojimo funkcijos. Jos
paskirtis — uztikrinti, kad 1éSos ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj,
tinkamai saugomos ir atvaizduojamos apskaitoje. UZ einamajg kontrole atsako tkio dalies
vedéja.
7.3. Paskesnioji kontrol¢ — kontrol¢ po sprendimy jvykdymo, kurios metu tikrinami jau
atlikti susije veiksmai, siekiant nustatyti ar teisétai ir pagal paskirt] panaudotos léSos ir
materialinés vertybés, ar nebuvo teisés akty pazeidimy, piktnaudziavimy. Paskesnigja
kontrolg vykdo mokyklos direktorius.

ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

8. Ukinés operacijos iSankstine finansy kontrole, kurios tikslas yra nustatyti, ar ukiné
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti
ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, atlieka vyr. buhalteré. Mokyklos direktorius turi
teis¢ gauti darbuotojy dokumentus dél tkinés operacijos atlikimo arba Siy dokumenty
parengimo projektus ir paaiSkinimus rastu bei zZodziu dél Siy dokumenty parengimo ir tkinés
operacijos atlikimo. Nustaciusi, kad Gikiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tikinés
operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, darzelio
vyr. buhalteré kreipiasi j direktoriy dél tkinés operacijos atlikimo.

9. Direktorius gali rastu nurodyti atlikti Gking operacija. Tokiu atveju, vyr. buhalteré néra
laikoma atsakinga uz Sios operacijos atlikima, uz ja atsako ja atlikti nurodgs direktorius.

10. Tuo atveju, jei tkinés operacijos iSankstinés kontrolés metu atsakingas darbuotojas nustato,
kad @kin¢ operacija yra neteiséta arba jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tking
operacija pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, jis tikinés operacijos vykdymo
paraiSka ar kitag dokumenta vizuoja su pastaba — nurodydamas, kad atsisako tvirtinti tking
operacijg ir atsisakymo priezastis. Tokiu atveju, minétas dokumentas graZinamas rengéjams,
kurie, jei galima, iStaiso trikumus, jei to padaryti negalima, pateikia dokumentg apskrities
virSininkui, kuris priima galutinj sprendima.

11. Senujy Traky Andzejaus Stelmachovskio pagrindinés mokyklos direktorius gali atsisakyti
tvirtinti Giking operacijg arba, nepaisydamas atsakingo uZ iSanksting finansy kontrole darbuotojo
pastaby, gali rastu nurodyti atlikti §ig tking operacijg ir prisiimti visg atsakomybg uZ jos
atlikimg. Tokiu atveju, atsakingas uz iSankstine finansy kontrol¢ darbuotojas — nelaikomas
atsakingu uz tos tikinés operacijos atlikimg.

EINAMOJI FINANSU KONTROLE
12. Ukiniy operacijy einamgjg finansy kontrole atlieka jas inicijaves mokyklos tkio dalies

vedéja.
13. Einamoji finansy kontrol¢ apima veiksmus, uZztikrinancius, kad iikinés operacijos biity



atlickamos laiku ir tinkamai (teikiamy paslaugy ir perkamy prekiy kokybés ir atitikties
sudarytoms sutartims ir Kitiems susijusiems dokumentams patikrinimas, dalyvavimas teikiant
paslaugas, dalyvavimas priimant prekes, jas skai¢iuojant, prekiy patikrinimas atrankos budu ir
kt.).

Nustaciusi neatitikimy ar trikumy (pateikti netinkami dokumentai, suteiktos
nekokybiskos paslaugos ar prekés, pazeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai ar kt.), tkio
dalies ved¢ja ar vyr. buhalteré turi imtis veiksmy jiems pasalinti. Kai néra galimybés iStaisyti
nustatytus trokumus ar neatitikimus, tkio dalies vedéja ir vyr. buhalteré privalo apie tai
informuoti direktoriy, kartu pridédami paaiskinima, kuriame nurodomos priezastys, dél kuriy
atsirado neatitikimy ar trikumy, ir pateikiami pasitlymai dél tolesnio tkinés operacijos
vykdymo. Mokyklos direktorius, iSsiaiskings esamag padétj, sprendzia dél tolesnio iikinés
operacijos atlikimo: jeigu tkiné operacija vykdoma netinkamai, stabdo tkinés operacijos
atlikima, arba, jvertinusi tikinés operacijos stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo jas
testi geriausiu biidu pagal finansy valdymo principus.

14. Vykdant tkinés operacijos einamaja finansy kontrole atlickama:

14.1. tkinés operacijos atlikimo terminy ir kokybés patikrinimas (teikiamy paslaugy ir

perkamy prekiy, kokybés ir atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems susijusiems

dokumentams patikrinimas, dalyvavimas teikiant paslaugas, priimant prekes, jas

skaiCiuojant ir kt.)

14.2. tkinés operacijos dokumenty suraSymo laiku, teisétumo ir teisingumo kontrol¢;
15. Atsakingi darbuotojai ir atsakingi apskaitos darbuotojai, nustate neatitikimy ar trokumy
(pateikti netinkami dokumentai, suteiktos nekokybiSkos paslaugos ar pateiktos nekokybiskos
prekés, netinkamai atlikti darbai, pazeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai ir pan.), turi imtis
veiksmy tiems truikumams Salinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus trikumus ar
neatitikimus, atsakingas darbuotojas privalo apie tai informuoti direktoriy Zodziu, pateikdamas
neatitikimy ar trikumy atsiradimo paaiskinima bei pasitilymus dél tolesnio tikinés operacijos
vykdymo. Direktorius, issiaiSkings esamg padétj, sprendzia dél tolesnio tkinés operacijos
atlikimo: jeigu tikiné operacija vykdoma netinkamai, stabdo jos atlikima, arba, jvertings tikinés
operacijos sustabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo jg testi pagal patikimo finansy
valdymo principus. Atsakingi darbuotojai privalo uztikrinti, kad visi su tukinés operacijos
atlikimu susij¢ dokumentai laiku biity pateikti buhalterijai.
16. Darbuotojai, atlikdami tkinés operacijos einamaja finansy kontrol¢ bei atsakingi uz tikinés
operacijos jraSyma ] apskaitos registrus, turi reikalauti, kad biity pateikti visi su tkine operacija
susij¢ dokumentai ir patikrinti, kad jie biity tinkamai jforminti. Minéti darbuotojai privalo
patikrinti visus pateiktus dokumentus: ar Gikiné operacija patvirtinta atsakingy darbuotojy,
patikrinti jrasy aritmetinj teisingumg, bendrasias sumas, sutikrinti apskaitos dokumentus su
apskaitos registry jrasais. Jei pateikti ne visi su tkinés operacijos atlikimu susij¢ dokumentai
arba jie yra netinkamai sutvarkyti ir néra galimybés tai iStaisyti, buhalterijos darbuotojas turi
suraSyti laisvos formos apskaitos dokumentg, turintj Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos istatymo nustatytus privalomus rekvizitus, ir inicijuoti tikinés operacijos jforminima
bei registravimg Buhalterinés apskaitos jstatymo nustatyta tvarka.
17. Mokyklos darbuotojai, atsakingi uz apskaitos vedimg ir einamaja finansy kontrole:

17.1. registruoja tikines operacijas ir Gikinius jvykius, kai:
17.1.1. visos atliktos Gikinés operacijos ir @ikiniai jvykiai turi pagristus apskaitos dokumentus;
17.1.2. visos atlickamos iikinés operacijos pasirasytos tik jgalioty asmeny;

17.2. apskaitos dokumentuose uZfiksuotas tkines operacijas ir tkinius jvykius jtraukia }

apskaitos registrus;

17.3. tikines operacijas ir tkinius jvykius i tg patj apskaitos registra jtraukia tik vieng karta;

17.4. reguliariai atlieka apskaitos registry sutikrinimg su apskaitos dokumentais;

17.5. laikosi tkiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo patvirtinimo jas atlikti iki

jtraukimo j apskaitos registrus;
17.6. patikrina, ar tai vienintelis suraSytas dokumentas dé¢l Sios operacijos ar tikinio jvykio;



17.7. klaidas ir netikslumus, aptiktus apskaitos dokumentuose, nedelsdami iStaiso jstatymy
nustatyta tvarka;

17.8. kiekvieno ménesio paskutinés dienos duomenimis sutikrina banko iSrasy ir apskaitos
registry likucius;

17.9. taiso apskaitos klaidas, turincias jtakos jsipareigojimy vykdymui, ir suraso buhaltering
pazyma;

17.10.  derina su debitoriais ir kreditoriais skoly ir jsipareigojimy sumas ir tai jformina
tarpusavio skoly suderinimo aktu;

17.11. jsigytam naujam ilgalaikiam turtui suteikia inventoriaus numerj;

17.12. inventorizacijy metu nustatytus neatitikimus arba trikumus j apskaitg jtraukia gave
direktoriaus sprendima;

17.13. nusidévéjusi, bet tinkamg naudoti turtg jtraukia j apskaita;

17.14. apskaitos registrus pasiraso juos sudares darbuotojas;

17.15. pasibaigus kiekvienam apyskaitiniam ménesiui, analitinés apskaitos registruose
saskaity likucius sutikrina su saskaity liku¢iais Didziojoje knygoje.

PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

18. Ukio dalies vedéja privalo uztikrinti, kad visi su Ukinés operacijos atlikimu susije
dokumentai buty laiku perduoti vyr. buhalterei. Vyr. buhalteré, atlikdama tkinés operacijos
kontrole, atsako uz iikinés operacijos registravima apskaitos registruose. Ji turi gauti visus su
tkine operacija susijusius dokumentus, patikrinti visus jai pateiktus dokumentus ir reikalauti,
kad jie biity tinkamai sutvarkyti.

19. Paskesniosios finansy kontrolés tikslas — patikrinti kaip yra atlikti susij¢ veiksmai vykdant
direktoriaus jsakymus dél léSy, valstybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems
asmenims vykdymo.

20. Direktorius atlikdamas tikinés operacijos paskesnigjg finansy kontrolg, privalo jsitikinti, ar
teisétai ji buvo atlikta, ar nebuvo teisés akty pazeidimy bei piktnaudziavimy. Tikrina, ar
teisingai ir laiku Gikiné operacija jraSyta apskaitos registruose ir atvaizduota atskaitomybéje. Jei
yra nustatomi pazeidimai ar piktnaudZiavimai, minéti asmenys privalo nedelsiant raStu
informuoti apie tai direktoriy, nurodydami prieZastis ir galimas pasekmes bei siiilyti priemones
Jjiems paSalinti.

MOKEJIMU KONTROLE

21. Mokéjimo pavedimus ir paraiskas léSoms gauti rengia mokyklos vyr. buhalteré.
22. Mokéjimams pagrjsti yra pateikiami Sie dokumentai:
22.1.PVM saskaitos — faktiiros;
22.2.sutartis, kurios pagrindu atlickamas avansinis moke¢jimas ir iSankstiné sgskaita faktiira;
22.3.darby ar paslaugy perdavimo ar priémimo aktai;
22.4.kiti dokumentai, kuriuos pateikia darbuotojai, kai su jais atsiskaitoma apmokant jy
saskaitas ar pagal gimnazijos darbuotojy sudarytas sutartis, i$skaitant Sias sumas i§ darbo
uzmokescio.
23. Sutartys, perdavimo ir priémimo aktai pasiraSomi darzelio direktorés nustatyta tvarka.
24. Pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai turi buti pasiraSyti gimnazijos darbuotojy,
atsakingy uz tikiniy operacijy atlikimo einamgjg kontrole.
25. Pinigai i$ banko sgskaitos darzelio darbuotojams iSmokami:
25.1.darbo uzmokesciui, atostoginiams;
25.2.avansui,
25.3. komandiruociy islaidoms;
25.4.18laidoms, susijusioms su pirkimais.
26. Darbo uzmokestj darbuotojams apskaiciuoja vyr. buhalteré. Pavaduotoja ugdymui sudaro



pedagogy darbo laiko apskaitos ziniarastj, o tikio dalies vedéja sudaro techninio personalo darbo
laiko apskaitos ziniarastj. Pagal juos vyr. buhalteré sudaro darbo uzmokesc¢io apskaiciavimo
ziniaraStj, kuris turi buti pasirasytas darzelio direktorés ir vyr. buhalterés. Po to iSmokamas
darbo uzmokestis.

TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

27. Eksploatuojamas mokyklos materialusis turtas apskaitomas pagal materialiai atsakingus
asmenis. Ukio dalies vedéja yra atsakinga uz tikinj inventoriy (baldus, valgymo jrankius, indus
ir pan.), pavaduotoja ugdymui — uz Zzaislus, knygas, zaidimus ir pan., sandélininké — uz
minkstaj] inventoriy ir maista.

28. Atleidziant 1§ darbo materialiai atsakingg darbuotojg, teisés akty nustatyta tvarka,
perduodamas jam priskirtas turtas kitam materialiai atsakingam darbuotojui, su juo sudaroma
visiSkos materialinés atsakomybés sutartis.

29. Mokyklos turimo turto inventorizacija atliekama vadovaujantis Inventorizacijos tvarka,
patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés, o gimnazijos turtas nuraSomas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
30. Mokyklos darbuotojai privalo laikytis $iy taisykliy.
31. Darbuotojas, pastebéjes Siy taisykliy pazeidimus, apie tai privalo informuoti savo vadova.




